UFRPE

MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO
SECRETARIA GERAL DOS CONSELHOS DA ADMINSTRACAO SUPERIOR
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N° 117/2018.

EMENTA: Aprova Normas e Ac¢bes Educativas para 0s
usuarios do Sistema Integrado de Bibliotecas
(SIB) da Universidade Federal Rural de
Pernambuco (UFRPE).

A Presidente do Conselho Universitario da Universidade
Federal Rural de Pernambuco, no uso de suas atribuicbes e tendo em vista a Decisdo N°
104/2018 deste Conselho, exarada no Processo UFRPE N° 23082.012833/2018-93, em sua IV
Reunido Ordinaria, realizada no dia 01 de agosto de 2018,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar, as Normas e Acles Educativas para 0s
usuarios do Sistema Integrado de Bibliotecas (SIB) da Universidade Federal Rural de
Pernambuco (UFRPE), objetivando preservar e controlar o acervo bibliografico, disciplinar o
empréstimo de materiais, independentemente do suporte, controlar o fluxo de materiais para
fins de auditoria, conforme anexo e de acordo com o que consta do Processo acima mencio-
nado.

Art. 2° - Em decorréncia do Art. 1° revogar a Resolucéao
n°® 136/92 do Conselho Universitario e demais disposi¢cdes em contrario.

SALA DOS CONSELHOS DA UFRPE, em 02 de agosto de 2018.

PROFA. MARIA JOSE DE SENA

= PRESIDENTE =

Confere com o original assinado pela Reitora e arquivado nesta Secretaria Geral.



UFRPE

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO
SECRETARIA GERAL DOS CONSELHOS DA ADMINSTRACAO SUPERIOR
CONSELHO UNIVERSITARIO

(ANEXO DA RESOLUCAO N°117/2018 DO CONSU).

NORMAS E ACOES EDUCATIVAS PARA UTILIZACAO DAS BIBLIOTECAS DA
UFRPE

CADASTRAMENTO

Art. 1° - O cadastramento pode ser realizado em qualquer
biblioteca do SIB-UFRPE, no setor de Empréstimo, com prazo para processamento de até 48h.

Art. 2° - Apds cadastrado no Sistema, 0 usuério devera
registrar uma senha numérica, de 4 (quatro) digitos, utilizada para o empréstimo de materiais.

Paragrafo Unico - Podera ser realizado, alternativa-
mente, o cadastro biométrico do usuario com a mesma finalidade.

Art. 3° - Poderdo cadastrar-se nas bibliotecas:

| - servidores do quadro da UFRPE;

Il - alunos matriculados com vinculo ativo em qualquer um dos niveis e
modalidades de ensino;

1l - docentes visitantes, docentes substitutos, pos-doutorandos, tutores,
colaboradores, pesquisadores de outras instituicbes, durante a vigéncia dos respectivos
contratos, bolsas ou convénios;

IV - servidores de outras instituicGes com lotacdo provisoria, durante a vigéncia da
prestacao de servicos.

Art. 4° - Para efetuar o cadastro junto a biblioteca €
necessaria a apresentacao dos seguintes documentos:

a) documento de identificacdo original com foto ou documento nacional de
identificacéo digital;

b) comprovante de residéncia atualizado;

c) comprovante de matricula no semestre vigente para discentes de todos 0s niveis.

8 1° - Para docentes visitantes, docentes substitutos,
pos-doutorandos, tutores, colaboradores, pesquisadores de outras instituicdes, durante a
vigéncia dos respectivos contratos, bolsas ou convénios serd exigido Termo de Responsa-
bilidade, conforme modelo Anexo I;

§ 2° - Os usuérios que utilizam nome social, mesmo sem
constar em documento oficial, serdo identificados pelo nome social e serdo cadastrados os

nomes social e civil, exigida a apresentacdo da documentacédo deste artigo (alineas a, b e ¢);
Confere com o original assinado pela Reitora e arquivado nesta Secretaria Geral.
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§ 3° - Os usuarios com deficiéncias permanentes (fisica,
auditiva, visual, mental ou maultiplas) podem ser cadastrados no sistema como usuario com
necessidades especiais, apresentando: laudo médico ou carteira de deficiente. No caso de
procurador, apresentar, adicionalmente, procuracdo (modelo Anexo 11) e cépia de documento
de identificacdo do usuario.

§ 4° - Os usuérios com deficiéncias temporarias podem
realizar operacdes de circulacdo de materiais, mediante apresentacdo de procuracdo, copia de
documento de identificagdo do usuério (modelo Anexo I1) e laudo médico.

Art. 5° - O cadastro tem validade semestral, devendo ser
renovado a cada inicio de semestre. Para a renovacao é exigida a apresentacdo dos mesmos
documentos do cadastro, com data atualizada.

Paragrafo Unico - E dever do usuéario manter seus dados
cadastrais atualizados semestralmente no Sistema Integrado de Bibliotecas.

Art. 6° - E exigida a identificacdo do usuério para operacdes
de empréstimo, renovacao e reserva de materiais e para a emissao de nada consta.

Art. 7° - A identificacdo do usuario se dara por apresentacdo
de documento original com foto, documento nacional de identificacdo digital ou identificacdo
biométrica.

USUARIOS

Art. 8° - Sdo considerados usuarios das bibliotecas a
comunidade universitaria e o publico em geral, mesmo sem vinculo institucional.

Art. 9° - As bibliotecas ndo se responsabilizam pelos
objetos pessoais portados pelos usuérios, cabendo a cada biblioteca optar pelo controle ou ndo
do acesso dos usuarios ao acervo, portando bolsas, mochilas e afins.

Art. 10 - Cabe aos usuérios colaborar na conservacdo e
preservacdo dos acervos e bens das bibliotecas do SIB.

Art. 11 - Os usuarios deverdo portar-se com urbanidade nas
bibliotecas, zelando pelo siléncio nos espagos de estudo.

Art. 12 - Ndo consumir alimentos ou bebidas no interior das

bibliotecas.
Confere com o original assinado pela Reitora e arquivado nesta Secretaria Geral.
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Art. 13 - E terminantemente proibido fumar nas
dependéncias das bibliotecas, em observancia a Lei n° 9.294/96 Art. 2°, de 15 de julho de 1996.

Art. 14 - Cabe ao usuério fazer um acompanhamento da sua
situacdo junto as bibliotecas do SIB, bem como dos servi¢os solicitados.

Art. 15 - O usuario deve respeitar o horario de funciona-
mento das bibliotecas.

Art. 16 — Os usudrios ndo cadastrados ou com cadastro
desatualizado sé terdo acesso aos servicos de consulta ao acervo e orientacdo a pesquisa
bibliogréfica.

EMPRESTIMO DOMICILIAR

Art. 17 - O empréstimo domiciliar é caracterizado pela
concessdo temporaria do material informacional disponivel nas bibliotecas do SIB, para fins de
suporte as atividades de ensino, pesquisa, extensdo e administrativas da comunidade
universitaria.

Art. 18 - O empréstimo domiciliar € um servigo destinado,
exclusivamente, aos usuarios da comunidade universitaria descritos no Art. 3° deste
regulamento, com cadastro atualizado semestralmente no SIB-UFRPE.

Paragrafo Unico - Os usuarios podero realizar empréstimo
apenas apos a conclusdo do cadastro no sistema (prazo de até 48 horas).

Art. 19 — Os prazos de devolucéo e limite de exemplares por
empréstimo serdo definidos de acordo com a categoria de usuario e a tipologia do material,
estabelecidas pela Coordenacdo Técnica de Atendimento ao Usuario do SIB.

Art. 20 - O usuério devidamente cadastrado no SIB-
UFRPE pode efetuar empréstimo em qualquer biblioteca do Sistema. Porém, a devolucdo
devera ser feita exclusivamente na Biblioteca onde foi realizado o empréstimo, exceto no caso
de empréstimo interbibliotecas.

Art. 21 - Os usuarios deverdo examinar 0S materiais

disponiveis antes de retira-los para empréstimo, verificando suas condicdes fisicas, pois a partir
da retirada do material, este estara sob sua responsabilidade até 0 momento da devolucao.

Confere com o original assinado pela Reitora e arquivado nesta Secretaria Geral.
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Art. 22 — Para usuarios com deficiéncias fisica, auditiva,
visual, mental ou mdltipla é permitido o empréstimo através de procuracdo, conforme modelo
Anexo Il.

Art. 23 - O extravio ou danificacdo das obras implicara
reposicdo ou substituicdo dos materiais.

Art. 24 - Os materiais extraviados ou danificados durante o
periodo de empréstimo normal ou especial serdo compensados pela aquisicdo imediata de
exemplares idénticos, do mesmo autor, ano e edi¢cdo dos exemplares perdidos ou danificados.

| - Os exemplares para substituicdo podem ser adquiridos
em livrarias ou sebos (itens usados), desde que estejam em bom estado de uso.

Il - Visando proteger a integridade dos acervos, nao serdo
aceitos, para fim de substituicdo, materiais danificados com mofos, fungos ou tracas, bem como
avariados com falta de capa, recortes, rabiscos, ou qualquer dano que prejudique a leitura
integral do contetdo.

Il - Todas as despesas relativas a aquisicdo do material para
substituicdo ficam a cargo do usuario responsavel pelo empréstimo.

IV — Caso a(s) obra(s) perdida(s) ndo esteja(m) mais sendo
comercializado(s), o bibliotecario da Coordenacdo de Atendimento ao Usuéario indicara obra(s)
de igual valor cientifico e monetario para substitui¢do do titulo extraviado ou danificado.

EMPRESTIMO ESPECIAL

Art. 25 - Sera concedido aos docentes, discentes e
servidores técnico-administrativos empréstimo especial de 3 (trés) exemplares adicionais, além
do estabelecido, de acordo com a especificidade da pesquisa.

Paragrafo Unico - O prazo para devolucdo do
empréstimo do tipo especial é de 24 (vinte e quatro) horas, independentemente da categoria do
usuario ou tipologia do material.

EMPRESTIMO INTERBIBLIOTECAS
Art. 26 - O empréstimo interbibliotecas se da quando o
usuario solicita algum titulo do acervo de outra biblioteca ndo pertencente a sua Unidade

Académica.

Confere com o original assinado pela Reitora e arquivado nesta Secretaria Geral.
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8§ 1° - A solicitacdo podera ser feita diretamente a Coordena-
cao de Atendimento ao Usuario da biblioteca ou através da pagina do SIB (www.sib.ufrpe.br);

§ 2° - Nesta modalidade, as operacdes de empréstimo,
renovagdo e devolucdo deverdo serdo feitas diretamente na Coordenagdo de Atendimento ao
Usuario.

EMPRESTIMO DE MATERIAIS ADICIONAIS

Art. 27 - Os itens bibliograficos de suporte diferenciado
pertencentes ao acervo didatico, tais como CDs e DVDs, ndo podem ser emprestados por
motivo de conservacdo, devendo ser exibidos em salas de projecdo nas bibliotecas.

Paragrafo Unico - Em bibliotecas onde n&o hé este tipo
de sala, é permitido o empréstimo especial aos docentes para utilizagdo em sala de aula ou
quando ndo houver disponibilidade da sala de projecéo.

DEVOLUCAO

Art. 28 - O usuario € responsavel por acompanhar no
sistema de gerenciamento (Pergamum) a data de devolucdo dos exemplares, realizar
renovacdes e devolucBes na biblioteca onde foi realizado o empréstimo.

Art. 29 - A devolucdo do material podera ser efetuada pelo
préprio usuario ou por terceiros, ciente de que a responsabilidade pelo material e sua
conservacao, bem como as eventuais multas geradas por atraso é do usuario cadastrado.

RENOVACAO

Art. 30 - A renovacao poderd ser feita presencialmente no
balcdo de empréstimo ou online, através do sistema de gerenciamento Pergamum.

8 Se a renovagdo for presencial, o usuario deve apresentar
no balcdo de atendimento 0s materiais a serem renovados.

Art. 31 — Serdo permitidas no maximo até 4 (quatro)
renovagdes por exemplar.

Art. 32 — Nao sera possivel realizar a renovacdo de titulo
que se encontra em reserva.

Confere com o original assinado pela Reitora e arquivado nesta Secretaria Geral.
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RESERVA

Art. 33 - A reserva poderd ser feita presencialmente ou
atraves do sistema de gerenciamento (Pergamum) apenas quando todos os exemplares da obra
desejada, disponiveis na biblioteca, encontrarem-se emprestados.

Art. 34 - A reserva obedecera a ordem cronoldgica dos
pedidos.

Art. 35 - A obra ficara disponivel para retirada por, no
méaximo, 48 (quarenta e oito) horas, contadas da devolucéo feito pelo usuario anterior.

Paragrafo Unico - Findo este prazo, a ordem de prioridade
passara para o proximo usuario da lista de reserva e ndo havendo um préximo, a obra retorna ao
acervo.

ACESSIBILIDADE

Art. 36 — As Secles de Atendimento ao Usuario das
Bibliotecas do SIB buscardo facilitar o acesso dos usuarios com deficiéncias permanentes ou
temporarias aos acervos e orienta-los sobre os servigos das bibliotecas, encaminhando as suas
demandas para 0s setores competentes.

Art. 37 - Para fins de conversdo/adaptacdo dos materiais, 0s
servicos serdo solicitados a Sala de Recursos da biblioteca vinculada ou a da Biblioteca
Central, quando a biblioteca ndo dispuser de tais servigos.

DAS PENALIDADES

Art. 38 - Sera cobrada multa, por dia de atraso, para cada
item emprestado, no valor fixado por Resolugdo do Conselho de Curadores.

Art. 39 - A multa podera ser quitada atraves de:

| - guia de recolhimento da Unido (GRU);

Il - multa solidaria — os valores monetérios serdo convertidos em alimentos nao
pereciveis, conforme tabela de conversdo elaborada pela Coordenacdo de Atendimento ao
Usuario do SIB-UFRPE;

1l — Exemplar de valor monetério equivalente ao material em atraso, conforme
indicacdo do bibliotecario do setor de atendimento ao usuario.

Confere com o original assinado pela Reitora e arquivado nesta Secretaria Geral.
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Art. 40 - Ao usuério que perder ou danificar obra empres-
tada das bibliotecas, ndo sera permitido novo empréstimo antes de haver a reposicdo da
publicacdo perdida ou danificada.

Paragrafo Unico - Obras danificadas tais como, rasuras,
anotacOes, paginas rasgadas, recortes ou qualquer outro tipo de dano, implicam suspensao do
usuario do SIB até a substituicdo do exemplar danificado, indicado pela Secdo de Atendimento
ao Usuario, em consonancia com a politica de aquisicéo.

Art. 41 - Para usuarios que desacatarem qualquer funcio-
nario da Biblioteca, ou que esteja destruindo ou causando avarias a equipamentos ou materiais
da Biblioteca, serdo afastados por 30 dias consecutivos, ndo sendo permitido acesso aos
servigos das bibliotecas.

Paragrafo Unico - Em caso de reincidéncia, o prazo da
suspensdo podera ser duplicado ou o usuério ser afastado em definitivo, a critério do chefe da
secdo de atendimento ao usuario de cada biblioteca.

EXPEDICAO DE NADA CONSTA

Art. 42 - O Departamento de Registro de Controle
Académico — DRCA, o Registro Escolar — CODAI e as Coordenacfes Gerais de Cursos de
Graduacdo — COGERs da UAG, UAST e UACSA deverao exigir dos discentes de nivel médio,
técnico, graduacao e pos-graduacdo da UFRPE a apresentacdo de declaracdo de quitacdo com a
biblioteca (Nada Consta), emitida pelas bibliotecas do SIB-UFRPE, para as seguintes
finalidades:

a) colacdo de grau e expedicdo de diploma;
b) trancamento de matricula;
c) transferéncia externa.

Art. 43 - Renovam-se as disposi¢fes em contrério.

SALA DOS CONSELHOS DA UFRPE, em 02 de agosto de 2018.

PROFA. MARIA JOSE DE SENA
= PRESIDENTE =

Confere com o original assinado pela Reitora e arquivado nesta Secretaria Geral.



UFRPE

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO
SECRETARIA GERAL DOS CONSELHOS DA ADMINSTRACAO SUPERIOR
CONSELHO UNIVERSITARIO

(ANEXO DA RESOLUCAO N°117/2018 DO CONSU).

Anexo |
Termo de Responsabilidade para
Cadastramento Especial nas Bibliotecas do SIB-UFRPE

Nome do requerente (docente /aluno/pesquisador):

Categoria:

[ ] Docente Visitante’ [ ] Docente Substituto® [] Pés-Doutorando®
[ ] Tutor EAD* [ ] Professor Colaborador

CPF:
Departamento:
Curso/Projeto:
Convénio/ Bolsa:

Data do término do contrato/convénio/ bolsa (obrigatorio): / /

Para preenchimento do responsével

Eu, , comprometo-me a solicitar do
requerente declaracdo de nada consta da biblioteca quando do término de seu vinculo com a
UFRPE.

No caso de abandono ou alteracdo da data de término do vinculo, firmo o compromisso de, em
tempo habil, informar a biblioteca o ocorrido para que possa afastar o usuario do sistema
e tomar as providéncias relativas ao(s) material(is) emprestado(s), se for o caso.

Assinatura e carimbo

! professores visitantes sdo docentes ou pesquisadores com vinculo funcional com outras instituicbes que sejam liberados das
atividades correspondentes a tal vinculo para colaborarem, por um periodo de tempo continuo e em regime de dedicacao integral
em projetos de pesquisa e/ou atividades de ensino no Programa ou Depto. permitindo-se que atuem como orientadores. Este
termo deve ser assinado pelo Coordenador do Programa de Pés-Graduagédo ou Diretor do Departamento.

% Este termo deve ser assinado pela Supervisao de Area ou Diretor do Departamento.

% Este termo deve ser assinado pelo Professor Orientador do Estagio ou Coordenador do Programa de P6s-Graduag&o.

* Este termo deve ser assinado pelo Diretor da Unidade Académica de Educacgéo a Distancia ou Coordenador do Curso ao qual
esté vinculado.

® Professores colaboradores sdo os que contribuem de forma complementar ou eventual ao Programa ministrando disciplinas,
orientando alunos e colaborando em projetos de pesquisa. O termo deve ser assinado pelo Coordenador do Curso de Poés-
Graduagéo.

Confere com o original assinado pela Reitora e arquivado nesta Secretaria Geral.
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Anexo 11

PROCURACAO

O outorgante (usuario) possui deficiéncia permanente ou temporaria?
[ ] Deficiéncia permanente [ ] Deficiéncia temporaria

Outorgante: (nome completo), (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) do CPF

n° , RG n° , expedido pelo (6rgdo), residente e
domiciliado(a) a (rua, avenida, etc.) , bairro
,  municipio , Estado , CEP

, telefone , pelo presente instrumento nomeia e constitui como

seu (sua) bastante Procurador(a) (Outorgado) (nome completo), (nacionalidade), (estado civil),
(profissdo), portador(a) do CPF n° , RG n° ,
expedido pelo (6rgdo), residente e domiciliado(a) a (rua, avenida, etc.)
, bairro : municipio

, Estado , CEP , telefone ,

com poderes para representar o outorgante perante o Sistema Integrado de Bibliotecas da
UFRPE, para solicitar servicos de circulagcdo (empréstimo, devolugdo, renovacao, atualizacao
cadastral, e outros), responsabilizando-se por todos os atos praticados no cumprimento deste
instrumento, cessando os efeitos deste a partir de (dia/més/ano).

: de de
(Local) (Data)

(Assinatura do Outorgante)

Confere com o original assinado pela Reitora e arquivado nesta Secretaria Geral.



